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	一 、主要职责
	康平县卧龙湖自然保护区管理中心单位贯彻落实党中央关于财政工作的方针政策和决策部署及
	省委有关要求，在履行职责过程中坚持和加强党对财政工作的集中统一领导。主要职责是：
	（一）贯彻执行国家财税方针、政策和有关法律、法规、规章及省有关要求，拟订市财税规划、
	政策和改革方案并组织实施。分析预测经济形势，提出运用财税政策实施宏观调控和综合平衡社会财
	力的建议。拟订和执行市与区、县（市）、开发区及企业的分配政策，完善鼓励公益事业发展的财税
	政策。
	（二）制定并执行自然保护区、景区的各项管理制度，并根据授权行使对127.5平方公里的自然
	保护区、景区的各项管理职能；
	（三）组织调查、监测、保护自然保护区内的自然资源和自然环境，并开展相关的执法工作；
	（四）组织协调、监督管理有关部门开展自然保护区的科学研究工作；
	（五）开展湿地资源和野生动植物保护的宣传教育工作；
	（六）保护及管护自然保护区、景区的相关设施；组织实施保护区内生态建设项目；
	（七）指导景区的经营和管理,在景区、 自然保护区的实验区规划建设符合自然保护区管理目标
	的景观、景点并组织开展相关旅游活动。
	（八）承担县委县政府交办的其他工作。
	内设机构：
	根据上述职责，康平县卧龙湖自然保护区管理中心内设机构11个部（队、馆）。
	（一）综合部
	负责文电、信息、外宣、会务、档案、机要、保密、 网络平台等日常运转工作。
	（二）后勤保障部
	负责后勤保障，配合财务部开展固定资产登记工作。
	（三）党群工作部
	负责机构编制、人事管理和离退休干部工作；负责党的组织建设、党风廉政建设、精神文明建设、意识形态等党务
	（四）财务部
	负责日常财务管理、资产管理、财务审计、采购管理等工作。
	负责拟定自然保护区资源保护规章制度并组织实施；负责组织开展自然保护区湿地资源、野生动植物
	资源及环境调查和开发利用工作；负责健全完善保护区管护体系，建立湿地补偿机制；负责保护区勘
	界确权管理，督促检查日常管护工作；负责保护区科研监测和对外交流工作；
	（六）规划建设管理部
	负责拟定辖区中长期发展规划、年度计划和生态旅游规划；负责区域内保护与开发项目前期论证、项目编制申报工
	（七）设施维护部
	负责自然保护区、景区的基础设施的管护、维修工作；负责景区的日常保洁工作。
	（八）景区运营管理部
	负责指导景区旅游企业的经营和管理；负责指导景区旅游产品开发与销售；负责指导旅游企业在景区、自然保护区
	（九）招商服务部
	负责制定辖区对外经济合作的中、长期规划，策划和包装辖区招商项目，编制投资指导目录并具体组
	织实施；负责组织和承办招商引资、项目推介活动；负责跟踪、督办和协调、落实签约项目相关服务
	工作。
	（十）执法大队
	负责制止各类影响辖区环境保护的生产经营活动，打击滥采、乱捕野生动植物及违规买卖、运输野生动植物等行为
	生产应急救援预案；对辖区安全生产进行综合监督管理；负责卧龙湖自然保护区数字化管理平台的运行与维护。
	（十一）湿地科普馆
	深度挖掘与诠释卧龙湖湿地文化的多元价值，宣传湿地科普知识，对大众进行湿地生态知识的科学普及。
	二、机构设置
	三、其他重要事项的情况说明

